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建协劳务队长系统使用说明（信息登记）
建协劳务队长系统信息登记部分的设计已经完成，为了使大家能尽快的熟练掌握系统的录入要求，提高工作效率，我们特制作了此操作简要说明，暂只针对信息登记模块，其它模板在后续修改完善后进行更新。
说明：针对信息登记模块，操作流程主要分为企业用户登录和系统后台管理员登录两个部分，企业用户使用企业组织机构代码登录系统，在信息登记下的对初始登记与变更登记这两个子模块进行操作，包括增删改查，并提交新增或变更的劳务队长信息至系统等待后台管理员的审核。后台管理员登录系统后则可以通过点击初始登记与变更登记两个模块查看到需要审核的信息，通过点击信息进行审核并填写审核意见提交到系统。审核完成后，作为企业用户登录系统后便可查看到审核结果。

文档中的图片如果因为缩小不方便查看，用户可以将图拉大查看。

1、 企业用户登录操作
1.企业用户使用组织机构代码进行登录。登录页面如下图所示：
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2.点击“登录”按钮，进入到系统，点击“信息登记”模块，如下图所示：
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3.新增一条劳务队信息。点击“初始登记”模块里的“新增”弹出的页面如下图所示：
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点击“保存”按钮，保存企业的相关信息。页面下的“增加登记信息”将从灰色不可点击变为可点击状态，如下图所示：
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点击“增加登记信息”即为增加一条劳务队信息，点击后弹出的页面如下图所示：
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通过“查询劳务队长信息”这一模块下的‘姓名’或‘身份证号码’查询项对需要添加的劳务队长信息进行查询，因为添加的劳务队长信息必须是经过培训报名并且成绩合格的劳务队长信息。如果此前未进行培训报名或者审核未通过的劳务队长信息，这类信息是无法进行添加的。

查询‘彭刚’劳务队长信息，在姓名输入框中输入查询内容进行查询，点击查询到的信息，则该劳务队长信息会自动添加到下方列表中，如下图所示：
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添加了信息后，可以对空白的输入框所对应的项进行补充完善，完成后点击“保存”按扭，则成功添加一条劳务队长信息，如下图所示：
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查看信息“审核状态”会发现刚添加的信息为“尚未审核”，系统后台管理员登录到系统后会针对“尚未审核”的信息进行审核，企业用户只需要等待审核。
4.对“初始登记”中添加的信息进行“变更登记”。注意：此处“变更登记”中添加的变更登记信息必须是上一步“初始登记”中添加的信息且处于‘尚未审核’状态的信息。如果信息已经被审核通过或者审核未通过，这类信息不允许变更。
通过查询“彭刚”的信息，点击信息进行添加，如下图所示：
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添加完信息后，点击“保存”按钮，如下图所示：
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查看到信息状态为“尚未审核”，等待后台管理员对此信息进行审核。
5.打印“初始登记”模块下的信息登记表。点击“打印登记表”，如下图所示：
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点击“打印登记表”后弹出如下图所示：
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点击页面左上方的“打印文档”会弹出打印对话框，如下图所示：
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设置完成后，点击“确定”即可打印。
6. 打印“变更登记”模块下的信息变更登记表。
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点击打印登记表，如下图所示：
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点击“打印文档”，弹出打印对话，如下图所示。
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设置完成后，点击“确定”即可打印。

7.退出系统。点击“退出系统”按钮，弹出退出系统确认对话框，点击“确定”退出系统。
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点击“打印登记表”





打印登记表








深圳市斯维尔科技有限公司 软件测试部   www.thsware.com

