
深圳建筑劳务网新改版操作方法

1、查询诚信档案

使用分会单位领导账号登陆劳务网

.档案查询

输入查询对象的身份证号码或者平安卡号，点击查询；

点击“诚信记录通过次数”，查询关联项目名、关联事项、诚信记录时间；
.本企业诚信档案管理

第一种查询方式：时间段查询，选择诚信记录时间从什么时间段开始，至什么时间段为止的诚信档案；

第二种查询方式：诚信记录总次数查询，填写诚信记录总次数，点击查询；

第三种查询方式:关键字查询，输入查询对象的身份证号码或者平安卡号，点击查询。

.查询结果导出

点击查询出现查询结果后，点击导出即可。

查询结果修改（仅限本企业诚信档案）

点击查询出现查询结果后，点击“本企业诚信记录次数”，查看记录详情，选择“修改”和“删除”。
2、添加诚信档案

使用分会单位领导账号登陆劳务网

第一步：点击“诚信档案”，进入诚信档案页面；

第二步：点击“添加诚信档案”，进入“企业诚信档案信息”页面；

第三步：按页面要求填写资料，点击“确认操作”即可。

注意事项：身份证是必填项，身份证与平安卡号可进行关联操作，例如填写了平安卡号，点击检索，对应的身份证号就会自动填写。填写的事项和描述必须真实客观。
3、诚信档案内部警示查询

使用分会单位领导账号登陆劳务网

第一步：点击“诚信档案”，进入诚信档案页面；

第二步：点击左侧“诚信档案内部警示”，进入相关页面；

第三步：按时间段查询，选择诚信记录时间从什么时间段开始，至什么时间段为止的诚信档案,点击查询；诚信记录总次数查询，填写诚信记录总次数，点击查询；关键字查询，输入查询对象的身份证号码或者平安卡号，点击查询；

第四步：点击查询出现查询结果后，点击“本企业诚信记录次数”，“总诚信记录次数” 查看记录详情；
第五步：点击查询出现查询结果后，点击导出。

4、劳务信息管理，我要劳务工

（1）.添加劳务工需求信息

使用分会单位领导账号、分会会员账号登陆劳务网
第一步：点击“劳务信息”，进入劳务交易页面；

第二步：点击左侧“我要劳务工”，进入相关页面；

第三步：点击“添加新项目”，进入输入“项目基本信息”页面；

第四步：按页面要求填写项目基本信息资料后，点击“保存基本信息”。

第五步：点击“添加所需人员信息”进入相关页面，填写工作地区、人员工种、人数等信息后，点击“确认操作”。

第五步；核对所填信息无误后，点击返回项目列表，完成操作。

（2）.添加劳务工信息

使用分会单位领导账号、分会会员账号登陆劳务网
第一步：点击“劳务信息”，进入劳务交易页面；

第二步：点击左侧“我有劳务工”，进入相关页面；

第三步：点击“添加劳务工”，进入输入“队伍基本信息”页面；

第四步：按页面要求填写队伍基本信息资料后，点击“保存基本信息”。

第五步：点击“添加队伍人员信息”进入相关页面，填写页面要求的信息后，点击“确认操作”。

第五步；核对所填信息无误后，点击返回我有劳务工列表，完成操作。

（3）.劳务交易广场，有项目投标

使用分会单位领导账号、分会会员账号登陆劳务网
第一步：点击“劳务信息”，进入劳务交易页面；

第二步：点击左侧“劳务交易广场”，进入相关页面；

第三步：查询关键字，定位相关招标项目，或者翻页查找；

第四步：核对所要投标项目后，“点击报名”等待通知；
劳务交易说明：

交易状态分待交易(已报名数额)、待成交(名额满)、已成交、已过期、已过期(未交易)、已过期(已成交)。

所有劳务交易企业及施工队都有权限进行交易按钮操作，点击后发布方会进行挑选，确认最后形成交易。

撤销报名操作：

点击“已报名”进入详情页面点击“撤销报名”即可。

5、劳务信息管理，机械设备租赁

（1）.添加我有设备信息

使用分会单位领导账号、分会会员账号登陆劳务网
第一步：点击“劳务信息”，进入劳务交易页面；

第二步：点击左侧“我有设备”，进入相关页面；

第三步：点击“添加设备”，进入输入“我有设备信息”页面；

第四步：按页面要求填写我有设备信息资料，核对所填信息无误后，点击“保存信息”,完成操作。

.添加我要设备信息

使用分会单位领导账号、分会会员账号登陆劳务网
第一步：点击“劳务信息”，进入劳务交易页面；

第二步：点击左侧“我要设备”，进入相关页面；

第三步：点击“添加我要设备”，进入输入“我要设备信息”页面；

第四步：按页面要求填写我要设备信息资料，核对所填信息无误后，点击“保存信息”,完成操作。

.查询已发布的设备信息

使用分会单位领导账号、分会会员账号登陆劳务网
第一步：点击“劳务信息”，进入劳务交易页面；

第二步：点击左侧“我有设备”或者“我要设备”，进入相关页面；

第三步：查询关键字，定位相关设备信息，或者翻页查找；

推荐诚信企业操作

（1）.推荐诚信企业

使用分会领导账号登陆劳务网
第一步：点击左侧“劳务企业管理”，进入相关页面；

第二步：填入关键字点击查询按钮，查询对应企业信息，

第三步：选中对应企业，在企业诚信排名输入相应数值，数值越大排名越靠前；

第四步：核对所选企业和所填数值无误后，点击“设置诚信”,完成推荐操作。

