
深圳市住房和建设局关于召开《深圳市建设
工程文件归档与档案验收移交指南
（2025年版）》宣贯会的通知

各有关单位：

为贯彻落实住建部《关于新形势下进一步加强城建档案管

理工作》（建办规〔2024〕1号）要求，进一步规范建设工程档

案归档和移交工作，提升工程档案从业人员专业水平，推动城

建档案事业高质量发展，现组织召开《深圳市建设工程文件归

档与档案验收移交指南（2025年版）》（以下简称《指南》）宣贯

会。有关事项通知如下：

一、组织单位

主办单位：深圳市住房和建设局

承办单位：深圳市城市建设档案馆

协办单位：深圳建筑业协会

二、会议时间及地点

（一）时间：7月 17日（星期四）上午 9:30。因场地座位

有限，如报名人数超出一期容量，我局将根据报名情况增加宣

贯场次，具体时间将以短信形式通知。

（二）地点：福田区梅林街道林丰路 2-1号档案中心 B座 5
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楼报告厅。

三、会议内容

（一）解读《指南》。介绍《指南》的编制背景、依据，解

读基本原则、验收要求、移交流程等内容。

（二）介绍“城建档案服务平台”操作流程。介绍平台功

能模块，讲解业务办理流程、操作要点及注意事项。

（三）建设工程文件归档、整理及移交。根据工程建设各

阶段，讲解各环节文件收集要点、归档范围，介绍竣工图编制、

整理、组卷及移交等要求。

（四）建设工程声像档案归档。介绍建设工程各阶段声像

档案的采集内容，以及归档、整理和移交等要求。

四、其他事项

（一）本次宣贯会不收取任何费用，请各单位积极组织相

关人员参会，通过微信扫描下方二维码报名；

（二）建议参会人员绿色出行，可乘坐地铁 4号或 9号线

至上梅林站。

特此通知。

（参会报名统计）
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深圳市住房和建设局

2025年 7月 14日

（联系人：余工，联系电话：0755-88125461）


